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U mag uw kind
aanmelden vanaf 

3 jaar. 
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Aanmeldprocedure 

Ouder/verzorger neemt (fysiek, online, telefonisch, website) contact op met basisschool de
Mussenberg. Dit is de start van de zorgplicht op school. 

Administratie ontvangt en beantwoordt het contact direct middels het toesturen van een
aanmeld- en intakeformulier per mail. 

Ouders kunnen met hun kind een rondleiding op de Mussenberg krijgen tijdens de
aanmeldmiddag eind maart/begin april door de leerlingenraad.

Tevens is er dan een mogelijkheid tot aanmelden. 

Bij een positieve indruk gaan ouders/verzorgers over tot schriftelijke aanmelding. Dit doen ze
door het aanmeldformulier + intakeformulier digitaal of per post in te dienen bij de

administratie. Het kind is officieel aangemeld.
4

De intern begeleider bekijkt het aanmeld- + intakeformulier. Op basis van de aangeleverde
informatie wordt overgegaan tot inschrijving (ga naar 8) of er wordt nader onderzoek gedaan

door de intern begeleider. 
5

De school gaat over tot inschrijving (ga door naar 8) dan wel afwijzing. Afwijzing wordt schriftelijk,
met onderbouwing, door directie met ouders /verzorgers gecommuniceerd. 7

8 Administratie schrijft het kind in en brengt ouders/verzorgers schriftelijk op de hoogte van de
inschrijving. 

De intern begeleider gaat aan de slag met dossieranalyse van de aangemelde leerling. Dit
onderzoek gebeurt middels telefonisch of fysiek contact met ouders, warme overdracht

kinderopvang en/of informatievoorziening externe betrokkenen. 
De leerling wordt intern besproken met directie. 

6

9

Zes a acht weken voor de start op school wordt er door de administratie contact opgenomen
met de ouders/verzorgers om aan te geven in welke groep en bij welke leerkracht het kind

ingedeeld is. 
De ouder neemt contact op met de leerkracht voor het inplannen van een eenmalige
oefenochtend tot 11.45uur. Op de dag dat het kind start op school krijgen ouders een

uitnodiging voor de ouderapp Parro door de administratie. Het kind start daags na de 4e
verjaardag. (Bij zij-instroom is de start in overleg.) 
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Schrijf uw kind minimaal 
10 weken voor hij/zij 4

wordt in. 

Voor ouders/verzorgers

Contact school

Aanmeldmiddag

Toesturen
aanmeld-&

intakeformulier

Start zorgplicht

Aanmelden kan vanaf 3 jaar

Ontvangst
aanmelding

leerling

School kan voldoen
aan onderwijs- en 

ondersteuningsbehoeften

Ja

Nee

Inschrijving

Dossieranalyse

Plaatsing

School kan voldoen
aan onderwijs- en 

ondersteuningsbehoeften

Ja

Nee

Inschrijving

Afwijzing

Duur procedure 6 weken

Verlenging procedure 4 weken

Administratie

Intern begeleider

Leerkracht

Directie

Warme overdracht
KOV (4/5 x pj)

Collegiaal overleg
KOV (5x pj)

www.mussenberg.nl


