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Inleiding 
Het verzuimprotocol is bedoeld om verzuim van leerlingen te beperken en te voldoen 
aan de wettelijke verplichtingen van de Leerplichtwet 1969. Verzuim betekent dat een 
leerling afwezig is bij lessen of activiteiten volgens het lesrooster. Om verzuim goed te 
kunnen vaststellen, moet de school op elk moment weten in welke les een leerling zich 
hoort te bevinden. 

1. Dagelijkse verzuimmelding 
1. Ouders/verzorgers melden de afwezigheid van hun kind vóór 8.30 uur via telefoon 

of persoonlijk. 

2. Degene die het bericht ontvangt, noteert: 

o Naam van de leerling 

o Naam van degene die het verzuim meldt 

o Reden van het verzuim 
Deze informatie wordt direct doorgegeven aan de groepsleerkracht, die 
kan zien welke leerlingen afwezig zijn gemeld. 

2. Afwezigheid in de groep 
1. Afwezig zonder melding: 

o De groepsleerkracht meldt dit vóór 9.00 uur aan de administratie of mt 
(indien aanwezig). 

2. Een beschikbare medewerker neemt contact op met de ouders/verzorgers en 
vraagt naar de reden van verzuim. 

3. Indien er sprake is van ongeoorloofd verzuim of geen contact mogelijk is, wordt 
dit geregistreerd. 

3. Te laat komen 
• Na 5 minuten (8.35 uur) wordt de leerling als te laat geregistreerd. 

• Registratie en acties: 

1. Te laat: de groepsleerkracht noteert dit in ParnasSys. 

2. Meer dan 3 keer per maand te laat: groepsleerkracht voert 
(telefoon)gesprek met ouders/verzorgers en noteert dit in ParnasSys. 

3. Meer dan 6 keer per maand te laat: overleg met IB en/of schoolleider; 
schoolleider stuurt standaardbrief met waarschuwing en melding dat de 
leerplicht wordt geïnformeerd bij aanhoudend verzuim. 

4. Meer dan 9 keer per maand te laat: IB’er meldt de leerplichtambtenaar. 
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4. Ziekteverzuim 
1. Langdurige ziekte (langer dan 1 week): groepsleerkracht neemt contact op met 

ouders/verzorgers, bespreekt herstel en terugkeermoment. 

2. Verlopen termijn: bij niet terugkeren neemt de groepsleerkracht opnieuw contact 
op; bij twijfel wordt schoolleider/IB geïnformeerd. 

3. Frequent ziekteverzuim (3 meldingen in korte tijd): bespreking met IB; eventueel 
schoolarts/GGD informeren. 

Criteria zorgwekkend ziekteverzuim 
• Langdurig: >10 dagen aaneengesloten 

• Frequent: >3 keer in 2 maanden 

• Twijfelachtig: vage klachten, regelmatige ziekmeldingen, specifieke 
dagen/lestijden 

Melding signaalverzuim aan leerplichtambtenaar 
• Niet naleven afspraken met jeugdarts 

• Niet verschijnen bij jeugdarts, ziekteverzuim houdt aan 

Bij geoorloofd langdurig ziekteverzuim kan de school voor zieke kinderen worden 
ingeschakeld. 

5. Wettelijk ongeoorloofd verzuim 
• Meer dan 5 dagdelen ongeoorloofd verzuim in 4 lesweken: IB meldt bij 

leerplichtambtenaar. 

6. Extra verlof 
• Alleen toegestaan bij: Religieuze feestdagen, gewichtige omstandigheden of 

Specifieke aard beroep ouder(s) 

• Beslissing: 

o ≤10 dagen: schoolleider 

o 10 dagen: leerplichtambtenaar 

• Ouders dienen verlofformulier in te vullen. 

• Bij toestemming noteert de groepsleerkracht in ParnasSys als geoorloofd 
afwezig. 

• Niet terug na afgesproken termijn → afwezigheid wordt ongeoorloofd genoteerd. 
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7. Incidenteel ongeoorloofd verzuim 
• Groepsleerkracht informeert ouders naar reden en noteert in ParnasSys. 

• Ouders worden gewezen op het verbod op ongeoorloofd verzuim. 

8. Dossiervorming en codes in ParnasSys 
TYPE AFWEZIGHEID CODE GEOORLOOFD 

BEZOEK DOKTER KORT Bdk Ja 

BEZOEK DOKTER LANG Bdl Ja 

BEZOEK TANDARTS KORT Btk Ja 

BEZOEK TANDARTS LANG Btl Ja 

GEOORLOOFD AFWEZIG Ga Ja 

MINIM. ONGEOORL. AFW. Moa Nee 

ONBEKEND O Nee 

ONGEOORLOOFD O Nee 

ONGEOORLOOFD AFWEZIG Oa Nee 

TE LAAT < 30 MIN Tl<hu Nee 

TE LAAT > 30 MIN Tl>hu Nee 

VERLOF VAKANTIE VV Ja 

VERLOF V Ja 

ZIEK Z Ja 

 

9. Melden bij leerplicht 
• Wettelijk ongeoorloofd verzuim moet (binnen 5 dagen) gemeld worden. 

• Soorten verzuim: 

o Wettelijk ongeoorloofd: ≥5 dagdelen in 4 lesweken 

o Signaalverzuim: zorgelijk, mogelijk problematisch 

o Beginnend verzuim: regelmatig spijbelen/te laat komen 

o Luxe verzuim: ongeoorloofd vakantieverzuim 
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10. Verzuimregistratie 
• Alle verzuim moet worden geregistreerd in ParnasSys, inclusief 

geoorloofd/onzeoorloofd en reden van geoorloofd verzuim. 

• Registratie moet actueel en volledig zijn om tijdige meldingen aan leerplicht te 
waarborgen. 

 


