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Inleiding 
Onderwijs vindt niet alleen binnen de muren van de school of het speelterrein plaats. Excursies, 
schoolreisjes, schoolkampen, museumbezoeken, schoolzwemmen zijn een aanvulling op leren in de klas. 
Scholen moeten ook dan zorgen dat de activiteiten zo veilig mogelijk verlopen.  
 
Doel vervoersprotocol 
Voorschriften aan alle partijen die leerlingenvervoer verzorgen, waarborgen van de verkeersveiligheid 
van leerlingen. 
 
Verantwoordelijkheid: plannen, inschatten van risico’s en afwegingen maken 
Bij het plannen van de activiteit maakt de school afwegingen over het doel, de bestemming, wie gaan er 
mee en wat gaan we doen en ook praktische beslissingen als: hoe reizen we, waar overnachten we. 
Steeds maakt de school een inschatting van risico’s die er kunnen zijn en maakt afspraken en neemt 
maatregelen om de kans zo klein mogelijk te maken dat leerlingen en begeleiders in ongewenste 
situaties terecht komen. Hierbij gaat het om allerlei soorten risico’s zoals: het verlies van spullen, 
ongelukken, diefstal, leerlingen die verdwalen of een calamiteit zoals bijvoorbeeld een brand.   
 

Praktische maatregelen 

De volgende richtlijnen (geen verplichtingen) te hanteren rondom veiligheid en sociale veiligheid. 
• Pas de grootte van de groep aan aan de leeftijd en het niveau van de kinderen en de af te leggen 

route. Leerlingen lopen of fietsen altijd twee aan twee. 
• Zorg bij activiteiten voor voldoende begeleiding door personeelsleden, eventueel aangevuld door 

niet-personeelsleden (ouders). Als richtlijn kun je hanteren: 
o Groep 1 /m 3: een begeleider op vijf kinderen 
o Groep 4 t/m 8: een begeleider op zeven kinderen 

• Zorg voor voldoende begeleiding als de reis per bus gaat, bijvoorbeeld twee leraren per bus.  
• Zorg voor een EHBO’er, verbandtrommel en medicijneninstructies van kinderen. 
• Zorg ervoor dat alle begeleiders een mobiele telefoon bij zich hebben, inclusief een lijstje met 

telefoonnummers van leraren, directie, de locatie en van algemene hulpdiensten. 
• Zorg ervoor dat alle leerlingen de contactgegevens van de school en de begeleiders bij zich dragen. 

Afhankelijk van de leeftijd kun je kiezen voor een uniform T-shirt met gegevens van de school. 
• Spreek expliciete gedragsregels en consequenties af met de leerlingen, leraren en (hulp)ouders. 
• Maak afspraken over gedrag en over de rol van de begeleiding. Zorg dat iedereen weet wat er van 

hem/haar wordt verwacht, ook wanneer bijvoorbeeld leerlingen en begeleiders elkaar kwijtraken. 
Maak duidelijk hoeveel tijd voor de verschillende activiteiten is uitgetrokken en wat plan B is als dat 
niet lukt. 

• Zorg tijdens meerdaagse schoolreizen voor aparte slaapvertrekken voor jongens en meisjes en voor 
aparte slaapvertrekken voor begeleiders. Zorg er voor dat jongens en meisjes zich apart kunnen 
wassen en aankleden.  

• Ga als begeleider niet alleen met een leerling op pad. Mocht dit noodzakelijk zijn, meldt dit dan bij 
de directie met reden en tijdsduur. 

 
Per fiets 
Vanaf groep 5 wordt er (afhankelijk van de afstand en mogelijkheden) gefietst met de groep.  
Onderscheid bekende weg (routine) of incidentele bestemming.  
Bekende weg: minimaal 1 begeleider (ter beoordeling aan de leerkracht).  
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Onbekende weg: 
• Minimaal een extra begeleider naast de leerkracht (ter beoordeling aan de leerkracht).  
• Iedereen draagt een veiligheidsvestje of veiligheidstriangel.  
• Leerkracht bepaalt vooraf de route en bespreekt deze met de groep en meefietsende ouders. De 

gekozen route is de meest veilige route, mocht er overgestoken moeten worden dan staat er een 
begeleider op de weg.  

• Mocht er in het donker worden gefietst dan zorgt iedereen voor goedwerkende verlichting.  
• Mocht de groep uit elkaar raken, door bv een verkeerslicht, dan stopt de eerste groep en fietsen ze 

verder als de groep weer compleet is.  
• Geef door middel van roepen informatie aan elkaar door, bv tegenliggers, paaltjes, wegversmalling.  
• Iedereen steekt zijn arm uit bij het links of rechtsaf slaan.  
• Bagage in een rugzak of achter op de fiets.  
• Geen slippers aan.  
• Algemene regels: 2 handen aan het stuur, niet stunten en twee aan twee fietsen.  
 

Per auto 
Afhankelijk van de activiteit kan de aanwezigheid van en particuliere auto handig zijn. Dan kan in 
noodsituaties iemand snel worden vervoerd. 
• De bestuurder is in het bezit van een geldig Nederlands rijbewijs.  
• De auto is minimaal WA verzekerd.  
• De bestuurder gebruikt geen / is niet onder invloed van middelen of medicatie die de rijvaardigheid 

negatief beïnvloeden.  
• De bestuurder neemt de algemeen geldende verkeersregels in acht.  
• De leerkracht zorgt, indien nodig, voor een routebeschrijving en spreekt met de ouders die 

meerijden af waar ze bij de bestemming op elkaar wachten.  
• Er mogen niet meer kinderen in de auto worden vervoerd dan dat er gordels zijn.  
• Eigen kinderen kleiner dan 1.35 meter moeten verplicht op een stoelverhoger. Andermans kinderen, 

kleiner dan 1.35 meter, hoeven tot een afstand van 50 km niet op een stoelverhoger echter heeft 
het wel de voorkeur.  

• Zorg ervoor dat de kinderen op een veilige plek uitstappen.  
• Het is raadzaam om bij kinderen onder de 12 jaar de airbag uit te zetten, mocht dit niet kunnen zet 

dan de autostoel zover mogelijk naar achteren.  
 

Voorlichting en toestemming ouders 
Directie zorgt ervoor dat dit document bekend is bij leerkrachten en ouders. Het document wordt 
gepubliceerd op de website van SKOPOS. In de schoolgids wordt hiernaar verwezen.  
Communiceer het programma naar ouders/verzorgers. Uitgangspunt voor elke buitenschoolse activiteit 
is dat ouders akkoord gaan met deelname. Via het digitale communicatiesysteem geven alle ouders per 
schooljaar aan dat ze op de hoogte zijn van het protocol, zich hier ook aan houden en toestemming 
verlenen voor deelname aan excursies. Zonder toestemming gaat het kind gewoon naar school of 
worden met de ouders oplossingen bedacht.  
 
Verzekeringen 
SKOPOS heeft voor taken die in opdracht van de school worden uitgevoerd een 
schoolongevallenverzekering en een aansprakelijkheidsverzekering. In eerste instantie zal een beroep 
worden gedaan op de verzekering van de schade of letselveroorzaker.  
 
De verzekeringen die van kracht zijn tijdens leerlingenvervoer door werknemers/vrijwilligers/ 
ouders/verzorgers: 
• Ongevallenverzekering: voor medewerkers, vrijwilligers en leerlingen is er dekking op de 
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ongevallenverzekering, ook tijdens excursies. De ongevallenverzekering dekt o.a. medische kosten 
tot € 3.000,-. en keert een vast bedrag of een percentage daarvan uit bij blijvende invaliditeit of 
overlijden n.a.v. een ongeval in schoolverband. Let wel, materiële schade zoals aan kleding, 
voertuigen en brillen valt niet onder deze dekking.  

• Elk motorvoertuig in Nederland moet verplicht worden verzekerd tegen Wettelijke 
aansprakelijkheid. Wanneer je als passagier van een voertuig bij een verkeersongeluk betrokken 
raakt, wordt je letselschade vergoed door de motorrijtuigenverzekeraar. Na een verkeersongeval als 
passagier wordt deze namelijk aangemerkt als schuldloze derde. Dankzij de regeling voor schuldloze 
derden komt de passagier direct in aanmerking voor een schadevergoeding, ongeacht welke partij 
aansprakelijk is. De bestuurder valt niet onder deze regeling en komt dus niet in aanmerking voor 
een schadevergoeding. De bestuurder kan zich wenden tot de schadeverzekering voor werknemers 
van de school indien het gaat om een medewerker, vrijwilliger of ouder/verzorger die zijn/haar 
voertuig gebruikt in opdracht van de school.  

• Schadeverzekering voor werknemers: deze verzekering is o.a. van kracht tijdens ritten met een auto, 
die eigendom is van een verzekerd personeelslid - waaronder tevens te verstaan 
stagiaires/vrijwilligers/ouders, inleenkrachten, etc.-, welke op verzoek van de onderwijsinstelling in 
verband met schoolreizen, kampen, excursies en tijdens schoolse activiteiten worden ingezet. Er is 
dekking voor zowel letselschade als materiële schade. Indien het voertuig van de 
medewerker/ouder/vrijwilliger allrisk is verzekerd en zij lopen schade op tijdens een rit van- en/of 
naar een schoolse activiteit dan is er ook dekking voor het eigen risico en verlies aan no-
claimkorting. 

 

Voorbeeldbrief ouder(s)/verzorgers(s) [één keer per jaar uitzetten]  
 
Beste ouder(s)/verzorger(s),  
 
Regelmatig vinden er op school uitstapjes of excursies plaats. Hiervoor is dan vervoer nodig; te voet, op 
de fiets of met de auto. 
 
Indien u als begeleider meegaat, heeft u mede verantwoordelijkheid over de kinderen. Om deze reden 
willen wij met u graag de afspraken delen. Als de afspraken duidelijk zijn dan is de veiligheid van de 
kinderen het beste gewaarborgd. Deze afspraken kunt u vinden op de website van SKOPOS 
(vervoersprotocol).  
 
Graag vernemen we vooraf van u of u zich conformeert aan deze afspraken. U kunt dit doen door 
hieronder toestemming te verlenen. Alleen dan kunt u zich aanmelden als begeleider wanneer er een 
excursie plaatsvindt. 
 
 

 Ik conformeer mij aan het vervoersprotocol van SKOPOS 
 
 
Datum : ..............................................................................................................................  

Naam : ..............................................................................................................................  

 

Handtekening : ..............................................................................................................................  

https://mobilecms.blob.core.windows.net/appfiles/app_4318/File/Vervoersinstructie_kinderen_SKOPOS.pdf

