-~ OLderportaal L
T
- T

Handleiding

VOOr ouders

=
“Wa

BasisOnline is een product van Bouwmeester Groep Internet Architecten
Telefoon 040 2354690 - www. bouwmeestergroep.nl - infodbouwmeestergroep.nl




Welkom!

Beste ouder,

De school van uw kind(eren) heeft het BasisOnline Ouderportaal aangeschaft. Met dit systeem
heeft u voortaan alles bij de hand; informatiebrieven, contact met de school of de leerkracht,
informatie over de groep, mogelijkheden tot ziekmelden, verlof aanvragen, opgeven voor
overblijven en intekenen voor schoolactiviteiten.

Eén systeem voor alle communicatie tussen school en ouders. Dat is wat het Ouderportaal u biedt.
Log daarom regelmatig in en u bent op de hoogte van alle informatie. Deze handleiding geeft u een
overzicht van alle mogelijkheden die het Ouderportaal u biedt. Het zou kunnen dat u er modules in
terugvindt die niet gebruikt worden door uw school; in dat geval ziet u deze knoppen niet in uw
Ouderportaal terug.

Bij zo’n digitaal portaal hoort natuurlijk een app. Deze kunt u downloaden op uw tablet of
smartphone. Meer hierover leest u verder in deze handleiding. Heeft u vragen, dan verzoeken wij u
vriendelijk om contact op te nemen met de school.

Wij hopen dat het Ouderportaal u veel voordelen biedt!

Met vriendelijke groet,

Het team van BasisOnline.nl

www.basisonline.nl
info@basisonline.nl
040 235 46 90

Het BasisOnline Ouderportaal
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Het Ouderportaal; de mogelijkheden

Hieronder worden de mogelijkheden van het Ouderportaal geschetst voor ouders. Zo weet je als
leerkracht snel welke knoppen welk doel hebben.

De knoppenbalk

De school- en

Informatie over groepskalender Ziekmelden en

de groep, verlof aanvragen
ouders en

Toegang tot leerkrachten
s Uw persoonlijke

nieuwsbrieven . . o
.eu sbrieven, instellingen Overblijven en
brieven en andere BSO

documenten

Intekenen en
enquétes

School
Foto’s van Opdrachten en
nieuws Afspraak

activiteiten plannen met de
leerkracht

huiswerk van
de leerlingen

Inloggen op het Ouderportaal

Om in te kunnen loggen, surft u naar https://ouders.basisonline.nl. Gebruik geen www.

Middels de door school verstrekte “token” logt u de eerste keer in, door op “Inloggen met token”
te klikken. Vervolgens dient u alle benodigde gegevens in te vullen (herkenbaar aan: *), en een
wachtwoord te kiezen. Zorg dat u een werkend mailadres invult. Vervolgens accepteert de school
uw profiel waarna u kunt inloggen op het ouderportaal.

Inloggen BasisOnline ouderportaal | 1.7.2

Gebruikersnaam [

Wachtwoord [

: mTTTE——gCIen? o~
Inloggen met tokeg Q

De app is beschikbaar
voor iPhone, Android
en Windows Phone.



https://ouders.basisonline.nl/

Wanneer u voor het eerst inlogt

Indien u voor het eerst inlogt, krijgt u een welkomtekst te zien met een overzicht van uw gegevens.
Controleer deze gegevens goed. Daarnaast kunt u aangeven doormiddel van de vinkjes achter de
gegevens of andere ouders deze gegevens in kunnen zien. Wanneer u op volgende klikt krijg u de
mogelijkheid om de medische gegevens van uw kind in te vullen. Dit laatste is niet verplicht en ook
voor deze gegevens kunt u aangeven of andere ouders dit in mogen zien.

Let op! Wanneer u meerdere kinderen op school heeft krijgt u dit scherm voor ieder kind.

Gezinsgegevens

"\ Naam Kind

"\ Ouder/verzorger 1 Zichtbaar voor andere ouders
- E-mail :[naamouder@bsonline.n\ ]

Welkom op het ouderportaal
U bent succesvol ingelogd op het BasisOnline
Quderportaal. We heten u van harte welkom!

Met het BasisOnline Ouderportaal heeft u altijd
toegang tot de communicatie met de school. We
hopen dat het u veel gemak oplevert!

I

Voornaam :[ Naam
Alvorens u het Quderportaal gaat gebruiken,
doorlopen we nog enkele stappen. Tussenvoegsel 1[
Achternaam [ Quder

Bovenaan kunt u profiel foto’s instellen voor u en uw
kinderen.

Telefoonnummer l 0612345678

Mobiel nummer [

Controleer uw gegevens en vul deze verder aan.

Hierbi] kyg ire bre aanvipken welke gepaye MNoodnummer :[
Geef aan of gegevens Adres )
zichtbaar moeten zijn voor Postcode 12328
uw (voormalig) partner Woonplaats | Eindhoven

KRR

Zichtbaar voor de andere ouder/opvoeder

De klassenouder heIpt de [:] Gegevens zijn zichtbaar voor de klassenouder
leerkracht met het
organiseren van activiteiten

Druk hier
om verder
te gaan

Uw bureaublad

Het bureaublad ziet u wanneer u inlogt op het Ouderportaal. Hiermee heeft u een compleet
overzicht van alle actualiteiten op school.

Het laatste nieuws of N e madetalingen (4 Berichten (1) Persoonlijke berichten

mededelingen vanuit van leerkracht of

de groep of de school wsy

Y

Terugkoppeling verlofaasvraag

uoddus geconstateerd | Marvin Reuvers -

andere ouder

Sn:nooieb de laatste info
o Terugkoppelingen op
Absentie 29072014 | ochtend | Peter | Beroeki aa absenties of

verlofaanvragen

Een gesprek plannen

met de
groepsleerkracht

| Dinsgag fruicag

! WWWW :

| (| Gasartes
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(“"”? Snel navigeren met het “Tandwiel”

Rechtsboven vind je het “tandwiel”. Daaronder vind je een aantal keuzeknoppen, namelijk:

Met de knop ‘Home’ keer je terug naar het bureaublad.

@ Home . o o o
Onder ‘Instellingen’ kun je je wachtwoord wijzigen en notificaties
Sy Instellingen inschakelen.

() Schoolinformatie | OP de “Schoolinformatiepagina’ kun je informatie vinden over leerkrachten
en contact met hen opnemen.

W Herichesn Met berichten kun je je gespreksgeschiedenis bekijken en reageren op

berichten van ouders en teamleden.

$& Afsluiten
Uitloggen van het Ouderportaal.

i

I De digitale boekenkast

De eerste knop in de knoppenbalk is de digitale boekenkast. Deze knop geeft u toegang tot
documenten. U vindt hier bijvoorbeeld de nieuwsbrieven, schoolbrieven en huiswerkbladen van uw
leerlingen. Zodra de school een document met u wil delen, kunt u het hier terugvinden. U kunt deze
documenten ook downloaden.

Digitale boekenkast Groep 7

ﬁ Schooldocumenten - | Home

o. Ouderbrieven
B Groep7 b : - R
: i ) Brief_Schoolfotograaf.pdf

ﬁ Nieuwsbrieven

Alle boeken die beschikbaar Documenten kunt u

zijn, worden hier getoond. downloaden of online
bekijken.

[ @ Nieuws en mededelingen

Het nieuwsoverzicht geeft u altijd een
actueel overzicht van nieuwsberichten of
mededelingen. Deze kunnen door de
leerkracht of de directie/administratie
gemaakt worden. Zodra u inlogt ziet u of
er nieuws voor u is. Met de lancering van
de app is het ook mogelijk om een

Rhar g 3 Mt e Lo, de Mervw v s aa b St e by

notificatie te ontvangen wanneer er el
nieuws is.

Het BasisOnline Ouderportaal



Groepsinformatie

Bij de knop ‘Groepsinformatie’ ziet u een overzicht van de leerkrachten en medeleerlingen van uw
kind(eren). Door een leerling aan te klikken, ziet u de informatie die de ouder heeft ingevoerd. Ook
kunt u de leerkracht of andere ouders een bericht sturen.

Stuur een bericht naar
alle leerkrachten

Inge Uefkens | Groep 7

Stuur een bericht naar

Klassenouders kunnen de leerkracht

aan alle ouders tegelijk isoe
een bericht sturen

postcode: STI8 KB

Adcer: Mare van Vietstraat 17
Mobiel nummer; 0833655864
Weonplaats: Veldhown

£-:mal: henrie defuers @ befens nf

| | Selecteer een ouder om
g RN Do J coaiasba i informatie op te vragen
g"wq«m I gmnm
g Femke de Meen J g Tomara Fads
. Inge Liefens ] g Zertne van Asfien

Na het aanklikken van één van de leerlingen ziet u direct de ouderinformatie, indien de ouder deze
beschikbaar stelt.

| Tamara Faas

Tamara Faas : dokter Van Ryn

— Stuur een bericht : Blsschop Molenstraat 17
lgc Ouder/verzorger 1 : Hennie de Haan ¢ 4731 AK Oudenbosch

—
Telefoonrummer : 0612345678 IW‘ IERIACEICTR T o : 0612345678

— Postcode : 4731 k8
" > : Koemelk-allergie
Adres t Schooistrast 17 S Badaseraniod

Woonplaats : Oudenbosch :
E-mall : marc@bouwmeestergroep.nl ¢ producten war kosmek in 28
: Dedeenhuts: Franciscus R daal -

0165315000

Wanneer u een nieuw bericht heeft, ziet u dit boven in beeld aan de notificatie.

Het BasisOnline Ouderportaal



" E | Fotoalbums
]

Foto’s horen thuis in het ouderportaal. Op één centrale afgeschermde plek vindt u afbeeldingen van
activiteiten die de kinderen hebben beleefd. Zo weet u wat er op school gebeurt, zonder dat deze
foto’s direct in het openbaar staan.

Sportdag = o k| Over dit album

Op een bijzonder zonnige dag
streden de groepen 3-8 om de
eer en de schoolbokaal

Selecteer foto’s om ze te
kunnen downloaden (mits de
school dit beschikbaar maakt)

Groep_7.jpg

Met een tablet kunt u
gemakkelijk door de
fotoalbums bladeren

Het BasisOnline Ouderportaal



M' De schoolkalender

Voor ouders wordt een overzicht gegenereerd waarbij alle afspraken op school- en groepsniveau
overzichtelijk worden weergegeven. U kunt aan de foto’s eenvoudig zien voor wie de afspraak is.
Wanneer de afspraak meerdere van uw kinderen betreft ziet u ook meerdere foto’s bij het item.

Jan l Feb ’ Mrt l Apr l Mei | Jun l Jul | Aug ' Sep l Okt | Nov I Dec

2016

Vrijdag 01 | Schoolzwemmen Zondag 7|

Een foto geeft aan dat de

afspraak alleen voor het kind Maandag 18 | Huiswerk Aardrijkskunde
of de groep van het kind geldt

P

- Elfie de Waard

Klik op een afspraak voor

Zaterdag 02 | | Naschoolse activiteit: Basketba meer informatie
14:00 > 14:15
Zondag 03 | Dinsdag 19 |
Maandag 04 | Naschoolse activiteit: Basketball Woensdag | (Fult| schoolzwemmen
14:00 > 14:15 13:00 > 16:30 - Chris de Waard
Meerdere foto’s wilt zeggen —
Dinsdag 05 | dat het item om meerdere
. Schoolzwemmen
kinderen betreft. 13:00 > 16:30 - Ellie de Waard

Wianmadam NE 1 Vnathaltnncanaas

@ De gesprekkenplanner

De groepsleerkracht kan u uitnodigen voor een gesprek. Vaak gaat het daarbij om de tien-
minutengesprekken, maar ook een individueel gesprek is via dit systeem te plannen. U geeft dan
aan welke tijd u het best uitkomt.

Zodra de leerkracht u voor een gesprek heeft

Oudergesprekken

- uitgenodigd, ontvangt u hiervan een bericht op
E_ ?TE plannen afspraak met leraar van Pieter uw bureaublad.
Nadat u deze afspraak heeft aangeklikt, kiest u een | pieter van het Westeinde | Groep &

tijd die u het best uitkomt. U kunt dit later nog
wijzigen, tot enkele dagen voorafgaand aan de ; Afspraak met Hein Wittgen, Marijn van
afspraak. U krijgt hiervan ook een e-mailbericht. Dam, Marvin Reuvers, leraren Groep 8
Hierin staat precies hoe u de afspraak kunt wijzigen

. s s Oudergesprekken 2e rapport
en tot wanneer dit mogelijk is. el o

|Se|ecteerdatum entijd ¥ | F;

Selecteer datum en tijd

17-06-2014 18:00
17-068-2014 18:10

Het BasisOnline Ouderportaal



De takenplanner

Met de takenplanner heeft u als ouder inzicht in het werk en de thema’s die op school ter sprake
komen. Zo kunt u ’s avonds onder het eten de dag met de kinderen doornemen, waarbij u dan al

weet wat er vandaag aan bod geweest is. Betrokkenheid bij het leerproces zorgt er namelijk voor
dat het kind beter in zijn vel zit en zo tot hogere leerprestaties komt.

T ich
Inge Liefkens | Groep 7 e

Hoe is het deze week gegaan? ‘ q Vorige week Week 4-2017 Volgende week b l
e Maandag &)  Donderdag

Taken maandag 20 januari

Dinsda W
¢ @ De leerling beoordeelt ™33 | Muziek op Maat - De Spijkerbroekenblues @
Woensdag w zijn eigen werk

r | Kikkers en padden

€

Wat vond Inge van deze week? Rekenen | Blok 2les 5, som 1t/m 5
Onbekend Taal | Blok3les 6ACEF &
Opmerkingen van Marvin Reuvers
Het gaat goed met je rekenwerk! Je gaat snel R G 23 Janua; =
vooruit, Houd dit vol! Begrijpend fezen | Visserij &
G IR Les is ingeleverd
Concentratie PO .U L Geschiedents | Les4: De &
Inzet w @ @ 9 " Rekenen | Blok2les S, som 6, 7en8
o @OOOC [ o6 ¢
Taal | Blok3les7TACEF &
Een beoordeling van de Taken woensdag 22 januari
leerkracht over de Rekenen | Cito Rekenen M7
werkhouding deze week
Taal | Blok3les8ACEF &
Technisch lezen | Eigen leesboek, 2 biadzijdes vooriezen &
Tekenen | Teken een postzegel met een zelfportret
Huiswerktaken worden
in het wit weergegeven Rekenen | Oefenen Spreken en Luisteren 3
Taken donderdag 23 januari
Aardrijkskunde | Les 8: Amsterdam, wereldstad
Begrijpend lezen | Typisch Volendam
Rekenen | Blok 2les 6, som1t/m4
Spelling | Blok 4 tes3
Taal | Blok3lesSACEF
Aardrijkskunde | Teets Topografie Noord-Nederiand
Taken vrijdag 24 januari
Engelse taal | Unit &, Lesson 7
Handvaardigheid | Bandbekers klelen

Let op: niet elke school kiest ervoor om de Takenplanner in te zetten. Afhankelijk van het
onderwijssysteem, de manier van plannen en de werkwijze van de leerkracht kan de school bepalen
om af te zien van dit systeem.

Het BasisOnline Ouderportaal 10




Absenties en verlof

Opa en oma vijftig jaar getrouwd? Een dagje ziek? Of een bezoekje aan de orthodontist? Het kan
gebeuren. In dat geval is de module ‘Absenties’ ideaal. U vraagt digitaal verlof aan, of u doet een
absentiemelding. We maken daarbij een onderscheid tussen absentie (voor medische redenen) of
verlof (alle overige redenen).

Eerdere absentiemeldingen en verlofaanvragen

i’lngelkﬂ:emthoep?
|

Verlof 03-04-2017 | ochtend | Inge

Opa en oma wijftig jaar getrouwd

21-03-2017 | hele dag | IEAEINCETAINEGEWL LT

griep

15-02-2017 | 08:45 tot 09:30 | Inge

orthodontist

SSE OV RR VRIS  Aanvraag is goedgekeurd @

Ziek
Veel beterschap!

Wanneer u één van de leerlingen selecteert, kunt u direct een nieuwe aanvraag doen.

Absentiemelding / Verlofaanvraag voor Inge Liefkens

Inge Liefkens | Groep 7

Absentie @ {Absentie gebrulkt u met name voor

medische redenen)
Maak een keuze;
Verlof O (Veriof gebruikt u om vrij te absentie of verlof
vragen voor uw kind)

Dagdeel Uur  Minuten

van (4 v|a v|2017 vigg [ v|of [09v][00 v
Tim (4 |4 v[2017 v 8 | v of (09 v 457

Reden | Oxthcdontist

]

— —
T e

Let op: niet elke school gebruikt zowel de mogelijkheid voor absentie als verlof. Het kan ook zijn
dat alleen absentie of alleen verlof gebruikt wordt. De reden daarvoor kan bijvoorbeeld zijn omdat
voor een verlofaanvraag een handtekening vereist is.

Het BasisOnline Ouderportaal 1



Overblijven

Heeft uw school mogelijkheden voor voor- en naschoolse opvang en/of overblijven? Dan is de
module ‘overblijven’ ideaal. Klik het kind aan dat u wilt opgeven en geef aan op welke dagen u
opvang wilt voorzien. U kunt uw kind(eren) opgeven tot de avond voorafgaand.

Overblijf 1 fki |
Inge Uefkens | Groep 7 HOPING Vouy Mus L l%

Stel eerst met de knop rechts in wanneer uw kind{eren) gebruik
maken van opvang. Vervolgens kunt u hieronder per week de
Instellingen aanpasen. Opgeven voor elke week

E Tessa Liefkens | Groep 3 @ Direct instellen voor Inge en Tessa

VO Overbljven NO
Maa 07042017 [ |

O
Din 08082017 [ | -
Woe 09042017 [ | (]
Don 10042017 [ | ™~

O

vij 11062017 [ |

|Q Vorige week l Week 15-2017 Volgende week DI

=, | Eventuele (medische) informatie over Inge Liefkens stuurt de school
E'_"“ mee naar de overblijfouder of leerkracht.

De medische gegevens
worden meegestuurd i.v.m.

allergieén en diéten

Het BasisOnline Ouderportaal 12



Intekenen en enquétes

Met de inteken module kan de school snel informatie verzamelen bij de ouders. Zo kan de school
bijvoorbeeld ouders vragen om met de auto mee te gaan op schoolreisje. Wanneer de school dit
doet krijgt u als ouder hier een melding van per mail met het verzoek om enkele vragen te
beantwoorden. Wanneer u inlogt op het ouderportaal ziet u direct in één overzicht wat er nog open
staat en wat u al beantwoord heeft.

Vervoer schoolreisje 22-09-216

Wij zoeken ouders die bereid zijn om met de auto mee op
schoolreisje te gaan op 22-09-2016.

Beantwoorde inteken-formulieren

F Ouderavond
L«ﬁ Start: 06-07-20

Bent u beschikbaar?*: O Ja Hier kunt u de vragen
beantwoorden
O Nee

Hoeveel personen passen } 1 @ |
er naast uzelf in de auto?: :

‘Engels op school’

Over hoeveel kinderzitjes i 0
beschikt u?:

* verplichte velden

Een overzicht van de al

beantwoorden en de nog te
beantwoorden formulieren

Let op: niet elke school kiest ervoor om de Inteken module in te zetten. Afhankelijk van het
onderwijssysteem, de manier van plannen en de werkwijze van de leerkracht kan de school bepalen
om af te zien van dit systeem.

Het BasisOnline Ouderportaal 13



De BasisOnline Ouderportaal App

Ouders kunnen vanaf nu gebruikmaken van de Ouderportaal App.
Deze app is beschikbaar op een tablet of smartphone. Het maakt
daarbij niet uit of je een Android, Apple of Windows
smartphone/tablet hebt.

Je vindt de app door in de appstore van je smartphone te zoeken op
‘BasisOnline’ of ‘BasisOnline Ouderportaal’. Vervolgens download je
de app en kun je hem direct openen. Daar log je in met de gegevens
waarmee je ook op de computer inlogt. Je kunt op de smartphone je
gegevens onthouden.

Let op! De eerste keer dient u zich aan te melden middels een pc.
De inhoud van de app:

e Absenties en verlof

e Berichten

e Fotoalbums

e Groepen

e Nieuws en mededelingen
e Schoolagenda

Onder ‘Instellingen’ (het steeksleuteltje bij je profielfoto) kun je
instellen of je pushnotificaties wilt ontvangen. Pushnotificaties zijn
popup-berichtjes wanneer er nieuws is op je Ouderportaal. Zo ben je
altijd en overal direct op de hoogte!

De app werkt erg intuitief. Goed om te weten is dat je het knopje
‘menu’ linksboven vindt. Daarna kun je naar de beschikbare modules
kunt. Zie je een moduleknop niet die hierboven is genoemd? Dan is
deze module uitgeschakeld door de school of de leerkracht. Met
onderstaande afbeeldingen kun je direct naar de app gaan door op de
desbetreffende afbeelding te klikken, wanneer je deze handleiding
leest op je scherm van je pc, tablet of smartphone.

000

,
Oudérpor’t%’

Naam Ouder
Ouder / verzorger van Frank

@ Dashboard

*’g Absenties & Verlof

Q ) Berichten

’E Fotoalbums
l' Groepen
E Nieuws & Mededelingen

d-,;\ Schoolagenda

g Absenties & Verlof

o
& Nieuws & Mededelingen

4 plazaAdmin Basisschool O...

@ ::ﬁ

Absentie/verlof aanvragen & Instellingen
N / & deheerder g
-02- Pushnotificaties ontvangen:
Absentie 17-02-2015 | 10:00 tot 11:00 | Pieter | Hoofdluis geconstateerd Deze maand v o
4 » Orthodontist | 111 | elaas is er in één van onze groepen hoofdiuis .
B2 A0 Succes @ fa O Nee
v — =
Tsoen et pech SHRMpOD: lazaAdmin Basisschool Online
Pieter van het Westeinde AR BRSO Bt RO e U s
Groep 8. Absentie 11-02-2015 | hele dag | Pieter Beste Ouder,
= Schoolreis: de laatste Info
Absentie @  Verlot (@) VAT ATLE bute et Yy 114 | Morgen i hat dan zover; de hele school gaat op
- . T schoolrels. Hierbij wat laatste tips en nuttige informatie.
Hele dag : @ e L — Aanstaande woensdag vind weer de jaarljkse
Test Meerdere regels | Mededelingen groep 8 A .
- s sportdag plaats. Frank dient dan zijn gym
Vi : 17-02-2015 B spullen mee te nemen. Lunch 2al deze dag
o Verlof  23.01-2015 | hele dag | Pieter
‘ door school verzorgd worden.
est 123
Tot en met 17:02-2015 321
Reden . [ Absentie 23-01-2015 | hele dag | Pieter
test Groetjes!
i 1320

Absentie 11-12-2014 | middag | Pieter
orthodontist

Absentie 19-11-2014 | middag | Pieter
Orthodontist bezoek
succes
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https://itunes.apple.com/nl/app/basisonline-ouderportaal/id952670599?mt=8
https://play.google.com/store/apps/details?id=nl.basisonline.OudersApp
http://www.windowsphone.com/nl-nl/store/app/ouderportaal/0c06370a-8f96-4c79-a647-73cae7f824a5

